zatgcznik nr 9

do Statutu

Zespotu Szkét Mechanicznych

im. Stefana Czarnieckiego w tapach

REGULAMIN
CENTRUM INFORMACYJNEGO
W ZESPOLE SZKOL MECHANICZNYCH
im. Stefana Czarnieckiego w Lapach

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.

I1.

d)
e)

b)

c)
d)

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szko6t. (Dz. U. Nr 61, poz. 624) (Zmiany: Dz. U. z 2002r. Nr. 10, poz.96;
z 2003 r. Nr 146, poz.1416; z 2004 r. Nr 66, poz. 606 ; z 2005 r. Nr 10,

poz. 75 oraz z 2007 r. Nr 35 poz. 222)

Postanowienia ogolne

Centrum Informacyjne w Zespole Szk6ét Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego
w Lapach (zwane dalej Centrum Informacyjnym lub CI), jest interdyscyplinarng
pracownig szkolna, ktora stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
przygotowaniu ucznidow do samoksztatcenia oraz do korzystania z réznych typow
bibliotek i srodkéw informacji, wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli

Z CI moga korzysta¢ uczniowie, shuchacze, nauczyciele, pracownicy szkoty
oraz rodzice uczniow i stuchaczy.

Funkcje Centrum Informacyjnego ZSM

Funkcija ogdlna:

stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole,

jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajgcia prowadza nauczyciele, bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw
uzupehiajacych programy nauczania i wychowania,

pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicoéw,

pelni funkcj¢ osrodka doradztwa zawodowego w szkole: dla uczniéw, nauczycieli,
rodzicow i srodowiska.

Ksztalcaco-wychowawcza realizowana przez:

rozbudzanie 1 rozwijanie potrzeb czytelniczych, zwigzanych =z nauka
1 zainteresowaniami uczniow,

przygotowanie do korzystania z r6znych zroédet informacji oraz innych bibliotek,
pomaganie nauczycielom w doskonaleniu zawodowym i pracy tworczej,

pomaganie  rodzicom ~w  rozwigzywaniu  probleméw  wychowawczych
poprzez wskazanie literatury pedagogicznej,
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otaczanie opieka uczniow szczegdlnie uzdolnionych w poszukiwaniach czytelniczych,
zapewnienie opieki uczniom nie korzystajagcym z nauki religii

pelnienie roli pracowni dydaktycznej, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele
bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych
zbiorow.

Kulturalno-rekreacyjna realizowana poprzez:

uczestniczenie w rozwijaniu aktywnosci czytelniczej uczniow,

zapewnienie pomocy organizacjom szkolnym i kolom zainteresowan w organizowaniu
czasu wolnego uczniow,

zapewnienie réznych form aktywnosci w zakresie: samodoskonalenia, efektywnego
uczenia si¢, rozwijania wlasnych pasji 1 zainteresowan, uczniom nie uczg¢szczajacym
na zaj¢cia religii, oczekujacym na dojazd itp.

d) udziat w pracach wynikajacych z planu pracy szkoty na dany rok szkolny,

e) wsparcie W organizacji uczestnictwa uczniow w pozaszkolnych imprezach
kulturalnych.
Organizacja biblioteki

1. Nadzor:

Bezposredni nadzor nad praca CI sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i1 $rodki
finansowe na dziatalno$¢ CI,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.

2. Lokal i zaplecze techniczne:

a) lokal CI sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni. Centrum
dysponuje drugim magazynem ksigzek w pracowni 18H,

b) posiada stale tacze internetowe oraz komputery z dostepem do internetu do uzytku
czytelnikow,

c) w pracy bibliotecznej wykorzystywane jest licencjonowane oprogramowanie MOL NET +,
ktorego dystrybutorem i serwisantem jest firma VULCAN sp. z o0.0.

3. Zbiory:

a) CI gromadzi nastgpujace materiaty:

- wydawnictwa informacyjne,

- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

Wydawnictwa zawidiwe,

- lektury podstawowe do jezyka polskiego i1 innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

- literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,

- wybrane pozycje z literatury pigknej,

- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
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- wydawnictwa regionalne,

- wybrang pras¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,

- podstawowe wydawnictwa z réznych przedmiotéw nauczania,

- materiaty audiowizualne.

b) rozmieszczenie zbiorow:

- literatura pickna stoi w uktadzie dzialowym w magazynach lokalu gléwnego
i pracowni 18H,

- literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,

- lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg tytutdéw,

- ksiggozbior podrgczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,

d) gazety codzienne oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w CI
przez caly rok,

e) prasa i ksiegozbior podreczny udostgpniane sg w czytelni i do pracowni na zajgcia.

4. Pracownicy:
a) CI kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

5. Czas pracy CI:
a) czas pracy Cl ustala dyrektor szkoty w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby CI ustalona jest na poczatku roku budzetowego,
¢) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalno$¢ CI moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicoéw i innych ofiarodawcow.

Organizacja udost¢pniania zbiorow

a) czytelnicy maja prawo do bezpiecznego korzystania ze zbiorow CI,

b) ze zbioréw Centrum Informacyjnego mozna korzysta¢ w czytelni oraz wypozyczaé
poza CI, rodzice wypozyczaja na karte czytelnicza dzieci (stuchaczy),

c) jednorazowo mozna wypozyczy¢ cztery ksigzki, a w uzasadnionych przypadkach
wigcej (lektury, ksigzki popularnonaukowe),

d) ksigzki sa wypozyczane na okres 7 dni, wypozyczenia na dluzszy okres nalezy
uzgadnia¢ z bibliotekarzem, celem przedtuzenie okresu wypozyczenia,

e) ksigzki zgromadzone w archiwum CI beda udostepniane w ciagu 45 minut od chwili
ztozenia zapotrzebowania przez zainteresowanego czytelnika,

f) wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przez zniszczeniem i zagubieniem; czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan 1 zauwazone
uszkodzenia zglosi¢ bibliotekarzowi,

g) zgubiong lub zniszczong ksigzke nalezy odkupi¢ lub dostarczy¢ inng po uzgodnieniu
z nauczycielem bibliotekarzem,

h) uczen, stuchacz konczacy nauke lub przerywajacy nauke z réznych powodow
rozlicza si¢ z CI, podpisujac kart¢ obiegowa,
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1) zasady korzystania ze zbioro6w audiowizualnych i informatycznych nalezy uzgodni¢
z nauczycielem bibliotekarzem,

j) odtwarzanie na komputerze bibliotecznym informacji z wtasnych no$nikéw odbywa
sie tylko za zgoda nauczyciela bibliotekarza,

k) komputery z CI stuzg do zdobywania wiedzy i niezbednych informacji, nie moga
by¢ traktowane jako zrodto rozrywki i komunikator — wzbronione jest wigc
korzystanie z r6znego rodzaju gier, komunikatorow internetowych i bramek sms,

1) w CI nalezy zachowaé ciszg, by zapewni¢ zainteresowanym wlasciwe warunki
do nauki, zdobywania informacji i pogt¢biania wiedzy.

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

Praca pedagogiczna z uczniami, ktora obejmuje:

a) udostgpnianie  zbioré6w  bibliotecznych, katalogowych,  bibliograficznych
oraz informacji o nowosciach bibliotecznych,

b) poradnictwo w doborze lektur i literatury zawodowej,

c) ksztaltowanie wtasciwych postaw czytelniczych poprzez poglgbianie w uczniach
nawyku czytania

d) przysposobienie czytelnicze w formie pracy indywidualnej z uczniem oraz grupowej
— lekcje biblioteczne,

e) udzielanie pomocy nauczycielom 1  opiekunom  két  zainteresowan
w przeprowadzeniu réznych zajec,

f) rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow i stuchaczy,

g) prowadzenie rd6znych form wizualnej informacji i propagowania czytelnictwa,

h) przygotowanie uczniow do samodzielnego poszukiwania, selekcjonowania
1 wykorzystania informacji z ro6znych zrodet: tradycyjnych i internetowych

1) przygotowanie ucznidw do samodzielnego poszukiwania, selekcjonowania
1 wykorzystania informacji katalogowych w r6znej formie: tradycyjnej i internetowe;j

j) organizowanie réznych form rozwijania kultury czytelniczej (konkursy, spotkania
z autorami i inne),

k) diagnozowanie zainteresowan i potrzeb czytelniczych uczniow,

1) wspieranie uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

m) koordynowanie uczestnictwa ucznidow szkoly w pozaszkolnych imprezach
kulturalnych( wyjs$cia do teatru, kina, na koncerty i in.),

n) aktywny udziat w realizacji zapisow Planu Pracy Szkoly (na dany rok szkolny),
Programu  Wychowawczego Zespotu Szkol Mechanicznych im.  Stefana
Czarnieckiego oraz Programu Profilaktyki w Zespole Szkot Mechanicznych
im. Stefana Czarnieckiego w Lapach.

Praca organizacyjna obejmuje:
a) gromadzenie zbioréw zgodnie z potrzebami szkoty,
b) systematyczne uzupetnianie ksiggozbioru o nowe lektury szkolne w porozumieniu
z nauczycielami przedmiotéw oraz dyrekcja,
c) aktualizowanie literatury popularno-naukowe;j,
d) ewidencjonowanie zbioréw i opracowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
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e) selekcja zbioroéw,

f) konserwacja zbioréw (oprawianie, drobne naprawy),

g) organizowanie warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbiorow, prowadzenie
katalogow tradycyjnych, kartotek bibliograficznych i katalogéw komputerowych),

h) organizacj¢ i udostgpnianie zbiorow,

1) sprawozdania z pracy CI,

j) udziat w kontroli ksiggozbioru,

k) przeprowadzanie skontrum co 5 lat.

W miar¢ potrzeby nauczyciel bibliotekarz wspotpracuje z rodzicami uczniow,
bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami w celu rozwijania kultury
czytelniczej uczniow.

Postanowienia dodatkowe

Pomoca w pracy CI sa uczniowie z aktywu bibliotecznego — kota bibliotecznego —
petniacy dyzur w CI i nalezy rowniez respektowac ich uwagi i polecenia.

Uczniom bioragcym udziat w pracach CI mogg by¢ przyznane nagrody na koniec roku
szkolnego.



