
 

 

  

Regulamin rekrutacji nauczycieli/nauczycielek i uczestnictwa w ramach projektu  
„Profesjonalne kształcenie zawodowe w Łapach” realizowanego przez 

Zespół Szkół Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego w Łapach  
i Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach 

 
§1 

Informacje o projekcie 
1. Projekt „„Profesjonalne kształcenie zawodowe w Łapach” współfinansowany jest ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny) w ramach Osi priorytetowej 
III: Kompetencje i kwalifikacje 3.3 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności 
podlaskiej gospodarki 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności 
podlaskiej gospodarki.  

2. Celem projektu jest podniesienie poziomu kluczowych na rynku pracy kompetencji i 

kwalifikacji zawodowych 67 uczniów (15K, 52M) i 6 nauczycieli (2K, 4M) Zespołu Szkół 

Mechanicznych im. St. Czarnieckiego i Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach 

uczestniczących w projekcie do 31.08.2023roku. 

3. Grupę Beneficjentów Ostatecznych projektu stanowią nauczyciele przedmiotów 
zawodowych z wykształceniem wyższym, którzy pracują i/lub zamieszkują na obszarze BOF w 
rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego: 
- Zespołu Szkół Mechanicznych w Łapach (ZSM) - 4 osoby (2K,2M) oraz 
- Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach (CKZ) – 2 osoby (2M, 0K). 
Liczba nauczycieli mogących wziąć udział w działaniach w poszczególnych szkołach może ulec 
zwiększeniu w przypadku większej liczby chętnych oraz zgody Instytucji Zarządzającej (Urząd 
Marszałkowski Województwa Podlaskiego) na przesunięcia budżetowe w tym zakresie.  

4. W ramach projektu realizowane będą następuje poniższe rodzaje działań skierowane do 
nauczycieli. 

5. Zadanie 10 Kursy i szkolenia dla nauczycieli:  
-Działanie 1 Kurs certyfikowany instalator systemów fotowoltaicznych  
-Działanie 2 Nowoczesne metody i techniki prowadzenia zajęć  
Zadanie 11 Studia podyplomowe dla nauczycieli  
-Działanie 1 Studia podyplomowe „Doradztwo zawodowe”  
-Działanie 2 Studia podyplomowe „Odnawialne źródła energii” 

6. Projekt realizowany jest w okresie: 01.09.2021 r. do 30.08.2023r. na terenie Zespołu Szkół 

Mechanicznych w Łapach, Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach oraz w miejscach 

wynikających z charakteru zajęć objętych projektem. 

7. Udział uczestników w Projekcie jest bezpłatny. 
8. Biuro Projektu znajduje się w siedzibie szkoły (ul. Gen. W. Sikorskiego 68, 18-100 Łapy). 

 
§ 2 

Postanowienia ogólne 
1. Niniejszy Regulamin określa zasady rekrutacji w tym naboru i doboru uczestników oraz zasady 

uczestnictwa w szkoleniach i warsztatach dla nauczycieli realizowanych w Projekcie. 
2. Ilekroć w Regulaminie mowa o: 

a. Beneficjencie - należy przez to rozumieć podmiot wnioskujący, który po podpisaniu 
umowy finansowej dotyczącej przyznania środków finansowych na realizację projektu 
staje się Beneficjentem. 

b. Uczestniku Projektu - należy przez to rozumieć osobę w pełni zaangażowaną  
w projekt, która z własnej nieprzymuszonej woli wyraża chęć uczestnictwa  
w projekcie. 



 

 

  

3. Zespół Szkół Mechanicznych w Łapach oraz Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach będzie 

dążyć do zakwalifikowania w ramach Projektu łącznie minimum 6 nauczycieli szkół objętej 

wsparciem.  

4. Projekt jest skierowany do grupy kwalifikującej się do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami 

zawartymi w SZOOP, kryteriami wyboru projektów oraz wnioskiem o dofinansowanie. 

 
§ 3 

Oferowane formy wsparcia 
1. W ramach Projektu zrealizowane zostaną następujące formy wsparcia dla nauczycieli szkoły w 

podziale na nauczycieli danych szkół/realizatorów: 
Zadanie 10 Kursy i szkolenia dla nauczycieli:  
-Działanie 1 Kurs certyfikowany instalator systemów fotowoltaicznych (1 ZSM, 1 CKZ) 
-Działanie 2 Nowoczesne metody i techniki prowadzenia zajęć (4 ZSM, 2 CKZ) 
Zadanie 11 Studia podyplomowe dla nauczycieli  
-Działanie 1 Studia podyplomowe „Doradztwo zawodowe” (2 ZSM)  
-Działanie 2 Studia podyplomowe „Odnawialne źródła energii” (1 ZSM, 1 CKZ). 

 
 

§ 4 
Warunki uczestnictwa 

1. Uczestnik musi spełniać następujące warunki formalne łącznie: 
a. z własnej inicjatywy być zainteresowanym uczestniczeniem w Projekcie, 
b. być osobą należącą do kadry pedagogicznej Zespołu Szkół Mechanicznych imienia 

Stefana Czarnieckiego w Łapach, bądź Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach, 
jako szkoły/placówki systemu oświaty prowadzące kształcenie zawodowe, 

c. pracować lub zamieszkiwać na obszarze BOF w rozumieniu przepisów Kodeksu 
Cywilnego. 

2. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniach i warsztatach dla nauczycieli po spełnieniu kryteriów 
określonych w § 4 pkt 1 niniejszego Regulaminu, jest wypełnienie i złożenie w Szkolnym Punkcie 
Rekrutacyjnym w Zespole Szkół Mechanicznych imienia Stefana Czarnieckiego w Łapach 
(zwanym dalej SPR) formularza zgłoszeniowego podpisanego przez uczestnika Projektu w 
terminie określonym w § 5. 

3. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest również uzupełnienie lub złożenie wraz formularzem 
zgłoszeniowym w terminie określonym w §5 wymaganego kompletu dokumentów, tj.:  

a. oświadczenia Uczestnika Projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 
osobowych, podpisanego przez uczestnika Projektu. 

4. Po zakwalifikowaniu się do projektu nauczyciel/nauczycielka zobowiązany jest dostarczyć: 
a. deklarację uczestnictwa w Projekcie. 

5. Formularz zgłoszeniowy oraz dokumenty wymienione w §4 pkt. 2 i 3 dostępne są na stronie 
internetowej www.fajnaszkola.net a także w SPR. 

6. Przyjmowane będą jedynie kompletne, poprawnie wypełnione zgłoszenia na właściwym 
formularzu zgłoszeniowym, opatrzone datą i podpisane przez uczestnika Projektu. 

7. Kompletne i poprawne zgłoszenia wprowadzane będą na listę uczestników zgodnie z kryterium 
grupy docelowej w §2 oraz §4 niniejszego Regulaminu. 

8. Jeden nauczyciel będzie mógł uczestniczyć w kilku formach wsparcia. 
 

§ 5 
Zasady rekrutacji Beneficjentów Ostatecznych 



 

 

  

1. Rekrutacja na szkolenia i warsztaty odbywać się będzie etapami przed planowanym 
rozpoczęciem działań. Rekrutacja uczestników zostanie poprzedzona działaniami informacyjno – 
promocyjnymi. 

2. Rekrutacja prowadzona będzie równolegle w 2 szkołach/placówkach uczestniczących w 
Projekcie zgodnie z kryterium grupy docelowej wskazanym w §2 oraz §4 niniejszego Regulaminu 
oraz zgodnie z harmonogramem rekrutacji. W zależności od potrzeb projektowych prowadzona 
będzie rekrutacja uzupełniająca, której celem jest uzupełnienie osobowego składu 
poszczególnych grup, by odpowiadały one zakładanym w Projekcie wskaźnikom.  

3. Podstawowe kryteria rekrutacji na szkolenia i warsztaty dla nauczycieli: 
a. chęć udziału w Projekcie – rozumiana jako osobiste złożenie przez nauczyciela 

formularza zgłoszeniowego w SPR,  
b. zainteresowania nauczycieli – rozumiane jako wyrażenie chęci uczestnictwa  

w danym wsparciu naniesione w formularzu zgłoszeniowym,  
c. nauczanie przedmiotów w zawodach objętych wsparciem w ramach projektu. 

4. W sytuacji, gdy ww. kryteria okażą się nie wystarczające do zamknięcia list uczestników na 
poszczególne formy wsparcia, zastosowane zostanie dodatkowe kryterium jakim będzie brak 
udziału w formach kształcenia praktycznego objętych niniejszym projektem w ostatnich 24 
miesiącach.  

5. W przypadku nieprzekroczenia połowy zgłoszeń w stosunku do planowanej liczby uczestników 
w połowie okresu od ogłoszenia naboru do rozpoczęcia danego działania, przeprowadzona 
zostanie intensywna rekrutacja uzupełniająca wspierana materiałami promocyjnymi. 

6. Zgłoszenia na listę podstawową będą przyjmowane do momentu uzyskania wymaganej liczby 
uczestników dla określonej grupy docelowej i zajęć. W przypadku przekroczenia limitu zgłoszeń 
na dane zajęcia, utworzona zostanie lista rezerwowa, na której rejestrowane będą zgłoszenia, 
które wpłyną po uzyskaniu określonej liczby uczestników. 

7. Sposoby informowania Beneficjentów Ostatecznych o rekrutacji: 
a. informacje dystrybuowane w SPR, 
b. ogłoszenia zamieszczane na tablicy ogłoszeń szkoły, 
c. strona internetowa Zespołu Szkół Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego w Łapach 

i/lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Łapach. 
8. Nabór i wybór uczestników poszczególnych zajęć będzie adekwatny do założeń danego wsparcia 

oraz zdiagnozowanych barier dostępu wśród kandydatów.  
9. Za rekrutację odpowiedzialny jest Szkolny Punkt Rekrutacyjny w którego skład wchodzi: 

a. Dyrektor szkoły ZSM, 
b. Kierownik projektu, 
c. Specjalista ds. projektu 

10. Procedura rekrutacyjna składa się z następujących etapów: 
a. wypełnienie formularza zgłoszeniowego i dostarczenie go do SPR, 
b. wypełnienie deklaracji uczestnictwa Beneficjenta Ostatecznego w Projekcie, 

oświadczenia Uczestnika Projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 
osobowych oraz oświadczenia o nauczaniu w zawodach objętych wsparciem w 
ramach projektu, 

c. weryfikacja złożonych dokumentów, 
d. selekcja kandydatów ze względu na kryterium grupy docelowej, 
e. sporządzenie listy uczestników poszczególnych zajęć, 
f. przekazanie informacji osobom zakwalifikowanym do uczestnictwa w Projekcie. 

11. Przystąpienie kandydata do procesu rekrutacji, jest równoznaczne z zaakceptowaniem 
niniejszych procedur. 

12. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityką równych szans. 
 

§ 6 



 

 

  

Prawa i obowiązki Beneficjantów Ostatecznych 
1. Każdy uczestnik Projektu ma prawo do: 

a. uczestnictwa w pełnym cyklu zajęć do którego został zakwalifikowany, 
b. zgłaszania uwag i oceny zajęć, w których uczestniczy,  
c. otrzymania materiałów promocyjnych informujących o współfinansowaniu Projektu ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 
d. otrzymania certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu przewidzianej ścieżki wsparcia 

Projektu, w przypadku zakończenia cyklu zajęć, w których brał udział, zgodnie z 
wymogami wskazanymi w niniejszym Regulaminie, 

e. opuszczenia maksymalnie 10% godzin poszczególnych zajęć - większa liczba 
nieobecności jest jednoznaczna z możliwością skreślenia z listy uczestników zajęć. 

2. Każdy uczestnik Projektu zobowiązuje się do: 
a. złożenia kompletu wymaganych dokumentów rekrutacyjnych, 
b. zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu,  
c. uczestnictwa w pełnym cyklu zajęć do którego się kwalifikuje z uwzględnieniem zapisów 

w §6 pkt 1,  
d. regularnego uczęszczania na zajęcia organizowane w ramach Projektu zgodnie z 

ustalonym planem zajęć, 
e. wypełnienia ankiet dla celów ewaluacji i monitorowania Projektu, 
f. uczestnictwa w wywiadach i badaniach, 
g. bieżącego informowania prowadzącego zajęcia o wszystkich zdarzeniach mogących 

zakłócić jego udział w Projekcie oraz usprawiedliwienia nieobecności na zajęciach 
wykraczających poza limit określony w §6 pkt 1, 

h. stosowania się do poleceń wydawanych przez prowadzącego zajęcia oraz poszczególne 
osoby bezpośrednio związane z realizacją Projektu,  

i. przestrzegania ogólnie przyjętych norm i zasad w tym dbałości o sprzęt i urządzenia 
wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu.  

 
§ 7 

Zasady rezygnacji z udziału w projekcie  
1. Beneficjent Ostateczny ma prawo do rezygnacji z udziału w Projekcie bez ponoszenia 

odpowiedzialności finansowej w przypadku, gdy:  
a. rezygnacja została zgłoszona w formie pisemnej do SPR lub osoby prowadzącej zajęcia, 

co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia zajęć, na które dany 
uczestnik został zakwalifikowany, 

b. rezygnacja jest usprawiedliwiona ważnymi powodami osobistymi lub zdrowotnymi. 
Uczestnik jest zobowiązany do złożenia pisemnej rezygnacji w terminie do 7 dni od 
momentu zaistnienia przyczyny powodującej konieczność rezygnacji wraz z 
uzasadnieniem. 

 
§ 8 

Postanowienia końcowe 
1. Regulamin obowiązuje po zatwierdzeniu przez Dyrektora Zespołu Szkół Mechanicznym im. 

Stefana Czarnieckiego w Łapach od dnia jego ogłoszenia do publicznej wiadomości (SPR i/lub 
strona internetowa projektu), przez cały okres realizacji Projektu. 

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu, jeżeli 
zaistnieje okoliczność, nieprzewidziana w dniu wejścia w życie regulaminu, wymagająca zmiany 
w niniejszym regulaminie. 

3. Informacja o zmianie umieszczona zostanie w serwisie internetowym Projektu, a zmiany 
obowiązywać będą po zatwierdzeniu ich przez Kierownika Projektu od dnia ich ogłoszenia do 
publicznej wiadomości. 



 

 

  

4. W sprawach spornych ostateczna interpretacja regulaminu należy do Dyrektora Zespołu Szkół 
Mechanicznym im. Stefana Czarnieckiego w Łapach. 

 
 

Łapy, dnia 01.10.2021r. 
 


